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HAK AKSES USER

Hak akses di SIPPMAS terdiri dari 5 (lima) level, antara lain: admin, pimpinan, operator, dosen

dan reviewer. Masing- masing level memiliki hak akses yang berbeda. Berikut hak akses dari

setiap user di setiap levelnya:

1)

2)

3)

4)

Admin

Level ini memiliki kedudukan tertinggi di dalam akses system ini. User dengan level ini
dapat mengakses semua fitur yang tersedia. Fitur yang dapat di akses oleh user ini antara
lain: manajamen admin, manajemen berita, cek riwayat pengunjung, upload file unduhan,
menambahkan petunjuk penggunaan dan semua fitur yang di akses oleh operator.
Pimpinan

Level ini memiliki kedudukan kedua setelah admin. User ini sama seperti admin dapat
mengakses semua fitur. Bedanya dengan admin adalah user ini hanya bisa melihat tanpa
bisa melakukan aksi input, edit dan hapus.

Operator

Di bawah level pimpinan ada operator. Operator mempunyai hak akses melakukan
konfirmasi terhadap laporan laporan yang di lakukan oleh dosen. Beberapa laporan yang
harus melalui persetujuan operator yaitu: laporan Usulan penelitian dan pengabdian
masyarakat, laporan kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan laporan akhir
penelitian dan pengabdian masyarakat. Selain melakukan konfirmasi operator juga dapat
melakukan ploting reviewer, akses manajemen berita, upload unduhan dan berbagai fitur
yang dapat di akses oleh level dosen.

Dosen/ Pengusul

Level selajutnya adalah level dosen. User dengan level ini dapat mengakses fitur di
SIPPMAS, vyaitu: Upload Usulan penelitian dan pengabdian masyarakat, upload
laporan kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan upload laporan akhir
penelitian dan pengabdian masyarakat. Selain fitur yang di sebutkan user dengan
level ini dapat mengakses daftar unduh, petunjuk upload usulan dan upload hasil

reviewer.



5) Reviewer
Level terakhir adalah level reviewer, dalam hal ini adalah reviewer dari luar
universitas. Level ini hanya bisa melihat fitur plot reviewer, dimana akses yang
dilakukan adalah memberikan tanggapan terkait dengan Usulan yang telah di upload oleh

pengusul, dalam hal ini adalah dosen universitas.



PANDUAN PENGGUNAAN FITUR SIPPMAS

SIPPMAS dibangun secara modular dan bertahap untuk mengakomodasi berbagai fitur yang
secara fungsional menyediakan fasilitas untuk pengelolaan berbagai kegiatan di
lingkungan kampus universitas. Adapun fitur dan penggunaan fitur yang tersedia di
SIPPMAS adalah sebagai berikut:

FITURUTAMA

1. Otentikasi
Halaman pertama yang di jumpai setelah mengakses https://sippmas.domainanda.ac.id/

adalah halaman otentikasi. Otentikasi adalah proses verifikasi apakah seseorang itu
adalah orang yang berhak masuk ke halaman dashboard. Proses verifikasi di haruskan
login dengan memasukkan username/ email dan password yang telah di daftarkan. Jika
user belum melakukan pendaftaran maka user di haruskan mengisi data pendaftaran yang di
sediakan di tab register. Berikut proses register dan login di SIPPMAS.

1) Register

Klik tab register
Lengkapi data, pastikan Email yang di input adalah email aktif

Isi dengan tanda (-) jika tidak ada data yang bisa di inputkan

Klik register untuk menyimpan data

- Selesai
1 M . ENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT TA 019-2020 TAHAP 3
UMU Tab Reglster PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT TAHUN 2019 0 TAHAP
(o]

Nama Lengkap* NIK*

Fakultas*
Password*
T . Klik Register

Foto* (JPG/ PNG) Choose File |No file chasen



https://sipmas.uhb.ac.id/

2) Login
- Kilik tab login
- Masukan username/ email dan password yang sudah di daftarkan
- Klik remember me untuk pengingat password
- Kilik Forget Your Password? Jika anda lupa dengan password yang di daftarkan
- Kilik login

- Selesai

Pengumuman Penerimaan Usulan
Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahun 2019-2020 Taha

N USULAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MAPSYARAKAT TAHUN 2019-2020 TAHAP 3
O

Tab Login

Silahkan login dengan usemnamey/ email dan password yang telah di daftarkan

Password
Klik Login

Dashboard

Setelah login halaman awal yang di tampilkan adalah halaman dashboard. Halaman
dashboard menampilkan data total Usulan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat yang
di ajukan. Data di sajikan dalam bentuk label dan grafik. Selain itu halaman dashboard
juga menampilkan daftar Usulan baru secara update. Tampilan halaman dashboard bisa

di lihat pada gambar berikut:

STPMAS UND = nu\ Ban. etunjuk Unduha ' v
DASHEOARD
DASHBOARD
Dashboard &
] (SIPMAS UHB

DATA DOSEN

Data Dose

40 Us

Total Usulan Penelitian [

LAPORAN TAHUNAN sulan Penelitia Usulan PengabMas

Grafik Usulan Penelitian

Laporan PengabMas

LOOK BOOK

Look Back Penelitian #
Look Back PengabMas <
kkkkkkkkk 2
8 s N SN T P
B | O Typehere tosearch O H ® m &4 B e ¢ e o AWEDR v



3. Data Dosen

Fitur data dosen menampilkan data penelitian dan pengabdian masyarakat yang telah

di lakukan. Tampilan data dosen bisa di lihat pada gambar berikut:

STPUAS UHB =

Data Penelitian

Data Dosen

B O Type here to search

4. Usulan Penelitian

Data Dosen

@ v

Data Pengabdian Masyarakat

237
7@ v
i w00 B

Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Penelitian, yaitu: Upload Usulan, Data

Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-masing tab

menu:
1. Upload Usulan

Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan

upload Usulan penelitian. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan penelitian mandiri.

Untuk melakukan upload Usulan penelitian langkahnya adalah sebagai berikut:

Klik Upload Usulan

Upload Usulan Data Usulan

UPLOAD USULAN

Lengkapi data usulan, tanda (%)

wnload Format Usulan

| Anggota Penelitian

Anggota Eksternal

Admin

Mahasiswa

Alumni

Judul Peneli Dokumen Usulan

Berkas* Choose File

Luaran Wajib

Dokumen Ms}

Jenis Penelitian

Luaran Wajib
Jenis Penelitian* Pilit

Biaya Penelitian

Tahun Pelaksanaan



- Klik menu Usulan penelitian
- Kilik tab upload Usulan

- Isi form

= Anggota Internal, Klik tombol '* di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan anggota

dari Universitas.

» Anggota Eksternal, Klik tombol * di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas.

= Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

= Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)

» Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis
di hasil akhir penelitian

= Biaya Penelitian, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya penelitian dengan
klik tombol hibah PT, jika biaya didapat dari luar PT maka isi biaya penelitian
dengan klik tombol hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah, jika biaya
mandiri maka form tidak perlu di isi.

= Tempat Penelitian, di isi jika tempat penelitian sudah di tentukan dari awal.

2. Data Usulan
Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
penelitian. Data Usulan penelitian Per penulis bagi user dosen dan semua data
Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan lengkap dari tab menu data
Usulan:



o UsulagRenalitian
' Data Usulan

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

DATA USULAN

Jika ada kesalahan judul dan berkas silahkan bisa di edit sebelum,

Show 10 2 entries W Status

No 1 Judul File Tanggal Status Aksi
1 Aktivitas fisik dan tingkat kognitif lansia & 30 April 2020 di terima X Final
Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Né a

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan penelitian sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima artinya Usulan
penelitian sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima

dan aksi edit jika Usulan penelitian masih dalam proses pengajuan.

3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
penelitian. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan acuan untuk
pembuatan Usulan baru penelitian.

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

Aksi Download
DOWNLOAD FORMAT USULA
& Unduh Format Usulan Penelitian

5. Usulan Pengabdian Masyarakat
Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Pengabdian Masyarakat, yaitu: Upload
Usulan, Data Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-
masing tab menu:

1. Upload Usulan

10



Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan

upload Usulan Pengabdian Masyarakat. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan

Pengabdian Masyarakat mandiri. Untuk melakukan upload Usulan Pengabdian

Masyarakat langkahnya adalah sebagai berikut:

Klik Upload Usulan

PengabMas|
Dokumen Usulan

st ChooseF

Dokumen Ms. Wi

Luaran Wajib

Jenis Pengabdian

- Klik menu Usulan Pengabdian Masyarakat
- Kilik tab upload Usulan

- Isi form

Anggota Internal, Klik tombol * di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan
anggota dari Universitas.

Anggota Eksternal, Klik tombol “* di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas.

Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)
Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis

di hasil akhir Pengabdian Masyarakat
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= Biaya Pengabdian Masyarakat, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya
Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol hibah PT, jika biaya didapat
dari luar PT maka isi biaya Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol
hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah, jika biaya mandiri maka form
tidak perlu di isi.
= Tempat Pengabdian Masyarakat, di isi jika tempat Pengabdian
Masyarakat sudah di tentukan dari awal.
Data Usulan
Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
Pengabdian Masyarakat. Data Usulan Pengabdian Masyarakat Per penulis bagi user
dosen dan semua data Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan

lengkap dari tab menu data Usulan:

[E UsulagRenalitian
Data Usulan

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan
DATA USULAN

Jika ada kesalahan judul dan berkas silahkan bisa di edit sebelum, G L ‘
Show : Status Aksi

how :  entries
No 1 Judul File Tanggal Status Aksi
1 Aktivitas fisik dan tingkat kognitif lansia & 30 April 2020 di terima u Final

Showing 1to 1of 1 entries v - Né ﬁ

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan Pengabdian Masyarakat sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima
artinya Usulan Pengabdian Masyarakat sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima
dan aksi edit jika Usulan Pengabdian Masyarakat masih dalam proses

pengajuan.

12



3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
Pengabdian Masyarakat. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan

acuan untuk pembuatan Usulan baru Pengabdian Masyarakat.

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

Aksi Download
DOWNLOAD FORMAT USULA
& Unduh Format Usulan Penelitian

Laporan Kemajuan Penelitian
Laporan Kemajuan Penelitian adalah laporan tentang perkembangan penelitian yang di
lakukan. Langkah melakukan upload laporan kemajuan penelitian adalah sebagai
berikut:

- Login SIPPMAS

- Pilih menu Laporan Penelitian - Laporan Kemajuan

- Kilik tab Upload Laporan Kemajuan

€ C & sipmasuhb.acid ran-kemaj elitiar Qa &« =H o H
aops [l Download CorelDR @ Menggunakan Pay B odenktools/laravel @ 15 soundurack te C 6 5Situ k Dow [ Royalty Free Mus " Other bookmark
SIPMAS UlD - K 0 >
DASHBOARD
uporan Kemajuan pm\.u
DATA DOSEN
Upload Laporan Kemajuan ta Laporan Kemajuat
UPLOAD USULAN
|

9 B R B @ OB m cmacos o0, B

| EE— o m e wa
- lIsi form isian
=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat data laporan kemajuan penelitian yang sudah di upload silahkan klik tab

Data Laporan Kemajuan
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7. Laporan Kemajuan Pengabdian Masyarakat
Laporan Kemajuan Pengabdian Masyarakat adalah laporan tentang perkembangan
pengabdian yang di lakukan. Langkah melakukan upload laporan kemajuan
pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut:
- Login SIPPMAS
- Pilih menu Laporan PengabMas - Laporan Kemajuan

- Kilik tab Upload Laporan Kemajuan

< sipmas uhb.acid an-penga ax =@

] o 20 Poy W odenk ” 1 tra b ol " [ Royalty Free M
SIPNAS UNB = @ v

Laporan Kemajuan Pen yarakat
u
: ‘
Laporan PengabMas
M| O Type here tosearch O o ® = I B @ B € 2 B @ S NG P |
- Isi form isian

=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat data laporan kemajuan pengabdian masyarakat yang sudah di upload

silahkan klik tab Data Laporan Kemajuan

8. Laporan Akhir Penelitian
Laporan Akhir Penelitian adalah laporan tentang hasil akhir penelitian yang telah
selesai di lakukan. Langkah melakukan upload laporan akhir penelitian adalah sebagai
berikut:
- Login SIPPMAS
- Pilih menu Laporan Penelitian - Laporan Akhir
- Kilik tab Upload Laporan Akhir

14



™ cnen B R@EMe PMle ~meeoe,I5 W
- Isi form isian
=>» Lama penelitian dalam hitungan bulan
=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
=>» Luaran : Luaran berupa jurnal atau karya ilmiah yang telah selesai di buat
- KIlik Simpan
Untuk melihat data laporan akhir penelitian yang sudah di upload silahkan klik tab
Data Laporan Akhir

Laporan Akhir Pengabdian Masyarakat
Laporan Akhir Pengabdian Masyarakat adalah laporan tentang hasil akhir pengabdian
masyarakat yang telah selesai di lakukan. Langkah melakukan upload laporan akhir
pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut:

- Login SIPPMAS

- Pilih menu Laporan PengabMas - Laporan Akhir

- Kilik tab Upload Laporan Akhir

15



B O Type here tosearch O o

- lIsi form isian
=» Lama pengabdian masyarakat dalam hitungan bulan
=>» Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
=>» Luaran : Luaran berupa jurnal atau karya ilmiah yang telah selesai di buat
- Klik Simpan
Untuk melihat data laporan akhir pengabdian masyarakat yang sudah di upload
silahkan klik tab Data Laporan Akhir

10. Logbook Penelitian

Logbook Penelitian adalah pencatatan kegiatan selama di lakukannya penelitian. Selain
sebagai histori kegiatan, logbook penelitian di gunakan untuk mencetak surat tugas
penelitian guna mendukung keabsahan penelitian yang di lakukan. Langkah melakukan
pengisian logbook adalah sebagai berikut:

- Login SIPPMAS

- Pilih menu Logbook Penelitian

- Kilik tab Input Logbook

16



- Isi Form Isian
=>» Judul kegiatan : Judul kegiatan yang di lakukan meliputi tempat dan tujuan
kunjungan
=> Jenis Kegiatan : Nama jenis kegiatan, seperti : kunjungan, observasi,
penelitian, dll
=>» Catatan : Detail kegiatan yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat logbook yang telah di buat silahkan klik tab Logbook

11. Logbook Pengabdian Masyarakat

Logbook PengabMas adalah pencatatan kegiatan selama di lakukannya pengabdian
masyarakat. Selain sebagai histori kegiatan, logbook pengabdian masyarakat di
gunakan untuk mencetak surat tugas pengabdian masyarakat guna mendukung
keabsahan pengabdian masyarakat yang di lakukan. Langkah melakukan pengisian
logbook adalah sebagai berikut:

- Login SIPPMAS

- Pilih menu Logbook PengabMas

- Kilik tab Input Logbook

17



Input Logbook Book

- - 2 : IlIIHIII ‘:) d

DATA DOSEN

- Isi Form Isian
=> Judul kegiatan : Judul kegiatan yang di lakukan meliputi tempat dan tujuan
kunjungan
=>» Jenis Kegiatan : Nama jenis kegiatan, seperti : kunjungan, observasi, dll
=> Catatan : Detail kegiatan yang di lakukan
- Kilik Simpan
Untuk melihat logbook yang telah di buat silahkan klik tab Logbook
12. Surat Tugas Penelitian
Di setiap kegiatan penelitian yang dilakukan di perlukan surat tugas. Untuk membuat
surat tugas penelitian langkah yang di lakukan adalah sebagai berikut:
- Login SIPPMAS
- Pilih menu Logbook Penelitian
- Kilik tab Logbook
- Klik tombol buat sesuai judul kegiatan yang di lakukan

DASHBOARD

Logbook Penelitian

& O Typeheretosearch O & B & I B B € 9 B 0 ~/mzum zer;;:‘;um Lo

- Pilih tab upload surat tugas
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- Isi Form Isian

PO R IWeRl  Download Surat Tugas

Judul Penelitian IMPLEMENTASI WIRELESS SENSOR NETWC Tempat Penelitian®

Lama Penelitian Transport*

Data Afiliasi

MNama Ketua mam Ahmad Ashari, 5.Kom., M.Korr Afiliast

Anggota Internal 1

Afiliasi Internal 1

Anggota Internal 2 Afiliasi Internal 2

Anggota Interna Afiliasi Internal 3

ternal Afiliasi Internal 4

Anggota Eksternal 1 Afiliasi Eksternal 1

Anggota Eksternal 2 Afiliasi Eksternal 2

- Klik Simpan
- Untuk download surat penelitian silahkan klik tab download surat tugas =
Klik download

s Download Surat Tugas

DOWNLOAD SURAT TUGAS

Upload Surat

Show & entries Search
No 1 Nomor Surat i
1 UHB/ST/LPPM/1/072020 s u
Download

Showing 1 to 1 of 1 entries Y

13. Surat Tugas Pengabdian Masyarakat

Di setiap kegiatan pengabdian masyarakat yang dilakukan di perlukan surat tugas.

Untuk membuat surat tugas pengabdian masyarakat langkah yang di lakukan adalah
sebagai berikut:

- Login SIPPMAS
- Pilih menu Logbook PengabMas
- Kilik tab Logbook

- Klik tombol buat sesuai judul kegiatan yang di lakukan
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SHPUAS THD

IIl
Q]

DASHBOARD

>  logb Pengabdian Masyarakat

DATA DOSEN

e Input Logbook Logbook

UPLORD USULAN

sulan Penelitia HISTORI LOGBOOK
Usulan Peng Show | 10 & |er Search
LAPORAN SIPMAS udt Jenis 3
smoran Peneltian No ! Judul PengabMas Kegiatan Kegiatan Catatan User Aksi
sporan . 1 Kelola T dikantorba Kunungan = mam shmadssnai, (0
kebumen 5Kom, M.Kom
106800K
Logbook

Logbaok PengabMas

e = 028
B O Type here to search Q g DB O~ wm oz e o

Pilih tab upload surat tugas

Isi Form Isian

SIPUAS UHE = ' o -
DAsHBORRD
0o w028
ssshboard
oA posEn
udul pengabmast | Kelola I di kantor balaidesa kebumen Tempat pengabrmas
Bata Dose
Lama pengabmas® Transport
uPLaAD UsuLAN
Usula Data Al
sula
Narma Ketua* Afiasi
[IE—
poran Feneltian Anggots Internal 1 Afiiasi nternal 1
aparan PengabMas Anggota Intermal 2 Afiiasi Internal 2
Jr—
Anggota Intermal 3 Afiiasi nternal 3
gbaak penelitian
[P Anggota Internal 4 Afiiasi nternal 4
Anggota Eksternal 1 Afiias Ekstemal 1
temal 2 Alilasi Ekstemal 2
— = P 1029
y v - QNG
&  © Typehere tosearch o] n 4 @ 8 e E O 7 4 aorreoze W

Klik Simpan
Untuk download surat pengabdian masyarakat silahkan klik tab download
surat tugas = Kluwnload

Upload Surat Tugas Download Surat Tugas

DOWNLOAD SURAT TUGAS
Show 10 & entries Search.

No 1 Nomor Surat i

1 UHB/ST/LPPM/1/072020 n
Showing 1to 1 of 1 entries evious - P
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